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Edital de Contratacao:

Assistente de Captacao de Recursos e Relagdes Institucionais

O Instituto Vladimir Herzog abre processo seletivo para o cargo de Assistente de Captacao
de Recursos e Relagbdes Institucionais. O IVH da preferéncia aos perfis que
compreendam indicadores de diversidade. Para esta vaga, incentivamos candidaturas

de pessoas pretas e pardas.

Sobre o Instituto Vladimir Herzog

O Instituto Vladimir Herzog (IVH) é uma organizagao da sociedade civil criada em junho de
2009 para celebrar a vida e o legado de Herzog, jornalista assassinado pela ditadura militar
que dominou o Brasil entre 1964 e 1985. Com quinze anos de existéncia, a instituicdo tem
como missao trabalhar com toda a sociedade pela defesa dos valores da Democracia, dos
Direitos Humanos e da Liberdade de Expresséo. Nossas agdes se organizam em trés
grandes frentes: Educac¢ao em Direitos Humanos; Jornalismo e Liberdade de Expresséo;
Memodria, Verdade e Justica. Dedicamos também nosso trabalho, de forma transversal, as

tematicas de género, raca e meio ambiente.

Sobre a Area de Relacionamento Institucional e Captagdo de Recursos

A area de Relacionamento Institucional e Captacao de Recursos trabalha com 2 objetivos
gerais: Ampliar o leque de parceiros financiadores, técnicos e politicos do IVH, conectando
a organizacido a pessoas, organizagoes e coletivos relevantes ao nosso trabalho e;
Viabilizar o financiamento institucional e da operacdo do IVH, comprometido com a

sustentabilidade financeira da organizagéo no longo prazo.

Perfil desejado

e Graduacgao completa em marketing, publicidade, comunicacgao social, relagbes
internacionais, relagdes publicas, administracdo ou areas correlatas;

e Minimo de 2 anos de experiéncia profissional em captacao de recursos no terceiro
setor;

e Experiéncia com captagao de recursos junto a financiadores internacionais;
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Dominio de ferramentas do Google Workspace (Gmail, Calendario, Drive, Planilhas,
etc.);

Conhecimento basico do Pacote Office;

Boa comunicacgao oral e escrita;

Organizacao, gestao de projetos e bom relacionamento interpessoal;

Proatividade, escuta ativa, empatia e capacidade de priorizar demandas;

Diferenciais (ndo obrigatérios)

Interesse na pauta de Direitos Humanos e na defesa das liberdades de expressao e
de imprensa;

Habilidade de leitura e analise do contexto politico;

Experiéncia com captagao de recursos via leis de incentivo cultural (PROAC,
PROMAC e PRONAC);

Conhecimento em gestao financeira institucional e sustentabilidade financeira;
Dominio de inglés e espanhol.

Atribuicoes da vaga

Apoio no relacionamento com parceiros ja consolidados e novos parceiros
(prospeccoes)

Apoio na estratégia de captacao de recursos com mantenedores (pessoas fisicas);
Atualizacao da Planilha de Status de Relacionamentos (CRM);

Organizacao de agendas e reunides que envolvam colegas de outras areas;
Organizacao e gestdo de documentos da area (Drive, documentos institucionais e
administrativos, contratos, relatérios, editais, etc.);

Participagdo em reunides com parceiros, junto ao coordenador da area, quando
necessario;

Produgao de pautas e atas de reunides com parceiros e prospects;

Apoio geral ao coordenador da area (reembolsos, lembretes, gestdo de agendas,

entre outros).

Condicoes Gerais

Regime de contratacdo: Pessoa Juridica;
Local de trabalho: Sao Paulo, bairro Sumaré
Previsao de inicio:07/2026

Prazo limite de inscricao: 15/062026

Para se candidatar acesse o link: https://forms.qgle/nreuHhmTrVBXQ1Vz7

Duvidas ou mais informacdes através do e-mail selecac@vladimirherzog.org
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