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EDITAL DE SELECAO 005/2025 INSTITUTO VLADIMIR HERZOG

Processo Seletivo Simplificado Contratacao de Pessoa Juridica
Termo de Fomento n° 027/2024

Processo SJC — PRC 2024- 00034 — DM

O Instituto Vladimir Herzog, torna publica abertura de processo seletivo simplificado para sele¢do de
prestadores de servicos de: supervisdo de projetos, assistente de projetos e producgéo de eventos em que
serdo executado no projeto: Seminario “Memoria dos 60 anos da ditadura militar e as lutas democraticas
da sociedade civil”, por meio da parceria formalizada com o Secretaria de Justica e Cidadania — Termo
de Fomento n° 027/2024.

JUSTIFICATIVA

O Instituto Vladimir Herzog (IVH) tem como missdo institucional contribuir para o engajamento da
sociedade na cultura de Justica, Liberdade, Democracia e Dignidade Humano. A organizagdo se
estrutura em trés frentes: Educacdo em Direitos Humanos, Jornalismo e Liberdade de Expressdo e
Memodria, Verdade e Justica, nesta Ultima busca o fortalecimento da importancia de fomentar o debate
sobre Memdria, Verdade e Justica, como meios de supera¢do da cultura de violéncia que estrutura as
relacBes sociais no pais.

A atuacdo do IVH se baseia no levantamento e difuséo de informacdes, realizagdo de eventos, atividades
formativas e acBes educacionais, artistico-culturais e académicas, a fim de estimular o engajamento em
prol da transformagdo da mentalidade da sociedade civil, das politicas de Estado e de suas institui¢oes,
no sentido de valorizar a democracia e os direitos humanos.

O ano de 2024 é marcado por duas efemérides importantes para a histéria nacional: os 60 anos
do golpe militar no Brasil, que culminou no inicio da ditadura militar (1964-85); e 0 marco dos
10 anos da publicacdo do relatorio final da Comissdo Nacional da Verdade (CNV), com 49
recomendagOes ao Estado Brasileiro. No contexto atual, em que questdes como democracia,
direitos humanos e memdria histérica estdo constantemente em pauta e sofrem tensionamentos,
um seminario sobre esses temas permite aprofundar o entendimento sobre o golpe militar, suas
causas e consequéncias, assim como as recomendacdes da CNV. Dessa forma, € um meio para
fortalecer os valores democraticos e para promover uma cultura de respeito aos direitos humanos
e & democracia.

Dito isso, cabe apresentar que o projeto tem por objetivo a realizacdo de um seminario dedicado as
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efemérides de 2024, ja mencionadas como uma iniciativa de relevancia historica e social. Visto que,
esses marcos representam momentos de inflexdo na trajetdria do pais e, portanto, justificam a realizacao
de um evento dedicado a sua analise. O seminario € uma oportunidade para preservar a memoria
histdrica e cultural do Brasil, analisando um periodo de profunda transformacédo e ruptura na
democracia brasileira, impactando diretamente a vida de milhdes de pessoas e deixando marcas
que ecoam até os dias atuais, relembrar e compreender esse momento histérico mantém viva a
memoria das gera¢des passadas e garante que as violagdes dos direitos democraticos ndo sejam
aceitas e sigam se repetindo.

Portanto, este projeto é uma forma de difundir a histéria violenta da ditadura militar no pais.
Durante o evento, o0s participantes terdo a oportunidade de se aprofundar nas tematicas de
politicas publicas de memoria, verdade, justica e reparagdo, bem como os desafios enfrentados
na implementacdo das recomendacGes da CNV, as marcas deixadas pelo periodo militar e de
gue maneira a sociedade brasileira lida com sua historia recente.

Para execucdo do seminario faz impresindivel a contratacdo de prestadores de servigos descritos a seguir,

por essa razdo a organiza¢do promove a abertura e publicacdo do processo seletivo simplificado nos

termos apresentado no Anexo | — Termo de Referéncia do respectivo edital.

1. DO SERVICO, VAGAS E VIGENCIA:
1.1 O presente edital de selecdo simplificado tem como finalidade a contratacdo por capacidade
técnica de prestadores de servico:

SERVICO VAGA
Supervisor de Projeto 01
Assistente de Projeto 01
Produtor de evento 01

2. DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS
2.1. Supervisor de Projetos: Responsavel pelo planejamento estratégico e coordenacédo geral do
seminario, promovendo reflexdes sobre memdria historica e fortalecendo os Direitos Humanos

no Brasil, que compreendera na realizacdo das atividades a seguir:
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Planejar e coordenar todas as etapas do seminario, incluindo elaboracdo de cronograma e
gestdo das atividades;

Realizar articulagdo com parceiros, palestrantes e participantes;

Garantir a qualidade técnica e metodoldgica do seminario;

Coordenar a producdo de materiais de comunicacéo e registros do evento;

Apresentar relatorios parciais e finais sobre o desenvolvimento das atividades.

2.2. Assistente de Projetos: Apoiara o planejamento e a execuc¢do das atividades do seminario,

colaborando na gestdo técnica e operacional das etapas do projeto, que compreendera na

realizacao das atividades a seguir:

Apoiar na elaboracdo de cronogramas e gestdo das atividades;

Realizar contato com parceiros, palestrantes e participantes;

Contribuir para a qualidade técnica e metodoldgica do seminério;

Apoiar a producdo de materiais de comunicacao e registros do evento;

Auxiliar na organizacdo e apresentacdo de relatorios parciais e finais sobre o
desenvolvimento das atividades.

Apresentar relatorios parciais e finais com o monitoramento e avaliacdo dos projetos.

2.3. Producéo de Eventos: Responsavel pela organizacdo logistica e operacional do seminario,

garantindo infraestrutura adequada e execucdo profissional do evento, que compreendera na

realizagdo das atividades a seguir:

Planejar e executar a logistica do seminario, incluindo reserva de espacos, infraestrutura
técnica e suporte operacional, como credenciamento, alimentacdo e ornamentagéo.
Gerenciar fornecedores e prestadores de servigos, assegurando a entrega de insumos no
prazo e com qualidade;

Garantir a organizacdo do espaco do evento, incluindo sinalizacdo, recepcéo e suporte
técnico;

Apoiar a execucdo das atividades previstas no seminario, zelando pelo cumprimento do
cronograma e pelo bom andamento do evento;

Fornecer relatorio detalhado com a descricdo dos servicos realizados e registro das

atividades.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO.

3.1. Poderdo participar do presente edital de selecao:
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(i) Pessoas juridicas devidamente regular com o cadastro nacional de pessoa juridica, e que
possuia conta bancéria vinculado ao CNPJ;

(if) demonstre ter experiéncia comprovada compativel como objeto do projeto ou com a
similitude;

(iii) Habilidades de execucdo de projetos a nivel governamental;

3.2. Espera-se que as/os candidatas/os, dentro da especificidade de cada vaga do projeto, tenham
ou possam desenvolver as seguintes atitudes:

a) Visdo geral, estratégica e contextualizada sobre os Direitos Humanos e defesa a Memodria,

Verdade e Justica;

b) Capacidade de perceber necessidades, contribuindo na busca ativa de solucdes e resultados;

¢) Administrar o tempo, cumprindo prazos e qualidade dos resultados;

d) Trabalhar intra e inter equipes, mantendo o respeito e a comunica¢ao permanente;

e) Comunicar-se com diferentes publicos com respeito, clareza e objetividade;

f) Ter abertura para a inovacao e espirito investigativo;

g) Praticar o didlogo, a escuta e 0 respeito as pessoas em sua diversidade
3.3.A anélise para eventual selecdo serd orientada pela comprovacdo de qualificacbes e
competéncias técnicas dos/as interessados/as que sejam essenciais para as tarefas a serem
executadas, observando-se, principalmente, a compatibilidade da experiéncia com o servicos a ser

executado em conformidade com exigéncia do edital e Anexo I- Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS EXIGIDOS

4.1.  Os prestador de servico a ser selecionado devera garantir a qualidade técnica do trabalho,
e manutencdo de instrumentos/ferramentas necessarias para boa execucdo dos servigos descritos
no termo de referéncia e demais tarefas a serem requeridas para a boa execucao do projeto;

4.2. Garantir o sigilo e a ética no trato das informacdes coletadas na execucdo do projeto
observando o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018 LGPD;

4.3. Cumprir com os prazo estabelecidos no planejamento e execuc¢éo das atividades;

4.4. Compreender a dindmica das normas que regem as OrganizacOes da sociedade Civil —OSC —
Lei Federal 13.019/2014 e suas regulamentacGes a nivel estadual e municipal, conforme o
necessidade do projeto, primando sempre pela transparéncia e boa execucdo de projeto com

recurso publicos;
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4.5. Arcar com o0s encargos trabalhista, previdenciarios, fiscais e outros resultantes da
execucdo do contrato de prestacdo de servico;
4.6. N&o deter inadimpléncia fiscal ou tributaria com o poder publico estadual.

4.7. Atender as demais exigéncias previstas no termo de referéncia — Anexo | do Edital.

5.DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA INSCRICAO
5.1 Os documentos exigidos para a inscri¢do incluem:
(i) copia do cartdo do CNPJ;
(i) certiddo de regularidade com Fazenda Publica do Estado de Sdo Paulo
(www10.fazenda.sp.gov.br); e
(iii) Portfolios com comprovacdo dos requisitos estabelecidos no edital.
(iv) CertificagBes de servigos iguais ou similares ja executados ou Contratos de trabalho anteriores;
5.2 A participacdo implica a compreenséo e aceitacdo das normas estabelecidas neste Edital e seus
anexos, sendo obrigatorio o cumprimento de todas as condicBes estipuladas. Para realizar a
inscricdo, o0s interessados devem enviar 0s documentos necessarios para 0 e-mail
selecao@vladimirherzog.org, indicando no campo assunto o numero do edital e o cargo
desejado. (ex: Edital 005/2025- IVH Selegéo Simplificada de Prestador de Servigos de (indicar

qual o servico pretente prestar) — Termo de Fomento n° 027/2024.

PRAZOS PARA INSCRICAO

ATIVIDADES PRAZQOS

Publicacdo do edital 27 de janeiro de 2025
Recepcao da documentacéo até 30 de janeiro de 2025
Divulgacéo do Resultado Final 31 de janeiro de 2025
Contratacédo 03 de fevereiro de 2025

7.DISPOSICOES GERAIS
7.1. A inscricdo do interssado implicara na aceitacdo das normas contidas neste Edital e em outros

informes que vierem a ser publicados na vigéncia deste processo seletivo.
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7.2. E de inteira responsabilidade dos inscritos acompanhar todos os atos, editais e comunicados
oficiais referentes a este Processo Seletivo Simplificado divulgados integralmente no enderego
eletronico: vladimirherzog.org/Oportunidades

7.3. O candidato podera obter informacdes referentes ao Processo Seletivo Simplificado por meio

do e- mail selecao@vladimirherzog.org até a data final de recebimento de documentos, sendo 30

de janeiro de 2025, quando encerra o recebimentos de documentos para participacdo da selecao.
7.4. Com a conclusdo do processo seletivo a convocagdo para contratagdo dos candidatos se dara
mediante e-mail para o endereco eletronico utilizado para inscrigéo.

7.5.0 aceite do selecionado para prestacdo de servigo, implica no atendimento do disposto no
Codigo de Etica e Codigo de Conduta do Instituto, no periodo em que estiver prestado servico
para 0 mesmo.

7.6. Os cadigos estao disponivel no site da organizacdo, sendo obrigatorio a sua observancia para
o0 periodo de vigéncia do contrato de prestacdo de servico.

7.7.As despesas decorrentes da participacdo no Processo Seletivo Simplificado, inclusive
deslocamento, hospedagem e alimentacéo, correrdo por conta dos interessados/candidatos.
7.8.Fica reservado ao Instituto Vladimir Herzog o direito de exigir, a seu critério, a apresentacéo
dos documentos originais para conferéncia.

Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de Edital

de Retificacéo.

| -IQ(;’;Z I‘ﬁ

INSTITUTO VLADMIR HERZOG
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ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA 027/2024
PRESTADOR DE SERVICOS SUPERVISOR, ASSISTENTE DE PROJETOS E
PRODUCAO DE EVENTOS -Processo SJIC — PRC 2024- 00034 — DM

Seminario “Memodria dos 60 anos da ditadura militar e as lutas democraticas da sociedade civil”

1. FINALIDADE:
O Instituto Vladimir Herzog, para atendimento do Termo de Fomento n® 027/2024, celebrado
entre a Secretaria de Justica e Cidadania e o Instituto VVladimir Herzog (Processo n° 2024 — 00034-
DM), apresenta os parametros que servirdo de base e referéncia para a contratagdo dos seguintes
servigos vinculados a Meta 3 do Plano de Trabalho em vigor:

1. Supervisor de Projetos;

2. Assistente de Projetos;

3. Producao de Eventos.
Esses servigos sdo indispensaveis para a realizacao do projeto Seminario “Memoria dos 60 anos
da ditadura militar e as lutas democraticas da sociedade civil”, alinhado as metas e objetivos

propostos no referido Termo de Fomento.

2. JUSTIFICATIVA:

Este Termo de Referéncia propde a contratacdo de servi¢os necessarios para realizar um seminario
temaético para 100 pessoas, com foco nas efemérides de 2024: 60 anos do golpe de 1964 e 10 anos
da entrega do relatério final da Comissdo Nacional da Verdade.

O projeto busca oferecer um espaco de reflexdo e construgdo de conhecimento critico sobre a
memoria histérica e as lutas democréticas no Brasil. As fun¢Bes aqui descritas sao indispensaveis
para o sucesso do seminario e para o cumprimento da missdo da &rea de Educacdo e Cultura em

Direito a Memoria, Verdade e Justica do Instituto Vladimir Herzog.

3.0BJETO:
Contratacdo de servigos especializados para o desenvolvimento de acdes de planejamento,
concepcdo e execu¢do do Semindrio “Memoria dos 60 anos da ditadura militar e as lutas

democraticas da sociedade civil”, incluindo as seguintes fun¢des essenciais:
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Supervisor de Projetos: Responsavel pelo planejamento estratégico e coordenacdo geral do

seminario, promovendo reflexdes sobre memoaria historica e fortalecendo os Direitos Humanos

no Brasil.

Assistente de Projetos: Apoiara o planejamento e a execugdo das atividades do seminério,

colaborando na gestdo técnica e operacional das etapas do projeto.

Producdo de Eventos: Responsavel pela organizacdo logistica e operacional do seminario,

garantindo infraestrutura adequada e execucgéo profissional do evento.

4. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

Supervisor de Projetos:

Planejar e coordenar todas as etapas do seminario, incluindo elaboracdo de cronograma e
gestdo das atividades;

Realizar articulagdo com parceiros, palestrantes e participantes;

Garantir a qualidade técnica e metodoldgica do seminario;

Coordenar a producédo de materiais de comunicacéo e registros do evento;

Apresentar relatdrios parciais e finais sobre o desenvolvimento das atividades.

Assistente de Projetos:

Apoiar na elaboracdo de cronogramas e gestdo das atividades;

Realizar contato com parceiros, palestrantes e participantes;

Contribuir para a qualidade técnica e metodoldgica do seminario;

Apoiar a producgédo de materiais de comunicagéo e registros do evento;

Auxiliar na organizacdo e apresentacdo de relatorios parciais e finais sobre o
desenvolvimento das atividades.

Apresentar relatorios parciais e finais com 0 monitoramento e avaliacdo dos projetos.

Producéo de Eventos:

Planejar e executar a logistica do semindrio, incluindo reserva de espacos, infraestrutura
técnica e suporte operacional, como credenciamento, alimentacdo e ornamentacao.
Gerenciar fornecedores e prestadores de servicos, assegurando a entrega de insumos no
prazo e com qualidade;

Garantir a organizacdo do espacgo do evento, incluindo sinalizacdo, recepcdo e suporte
técnico;

Apoiar a execucdo das atividades previstas no seminario, zelando pelo cumprimento do
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cronograma e pelo bom andamento do evento;
o Fornecer relatorio detalhado com a descricdo dos servigos realizados e registro das

atividades.

5. VIGENCIA:
O periodo de execucao dos servicos sera de 5 (cinco) meses, contados a partir da assinatura do

contrato de prestacédo de servico.

6. HABILITACAO TECNICA:
Os interessados em participar da selecdo deverdo comprovar habilidades técnicas e expertise para
o desempenho do servico descrito, aplicadas a tematica de Direitos Humanos e difusao dos temas
de Memoria, Verdade e Justica. Sera um diferencial a experiéncia comprovada em organizagéo
de eventos tematicos e/ou educacionais relacionados a memoria historica. Tais qualificacdes e
competéncias serao aferidas por meio da analise de curriculo.
A andlise sera orientada pela comprovacdo de qualificacbes e competéncia técnicas do
profissional que seja essencial para a tarefa, observando-se, principalmente, a compatibilidade da
experiéncia com a funcdo a ser desempenhada. Serd um diferencial a comprovada experiéncia em
atividades em experiéncias semelhantes. Para tanto, se aferir tais qualificacbes e competéncias por
analises de curriculo da proponente.
Sera um diferencial:

o Experiéncia comprovada em organizagdo de eventos teméticos e/ou educacionais

relacionados & memoria historica;

o Experiéncia em projetos pedagogicos ou culturais voltados aos Direitos Humanos.
As qualificagdes serdo aferidas por meio da analise de curriculo, que devera ser enviado em uma
Unica via para o e-mail: selecao@vladimirherzog.org, com o campo assunto Edital Simplificado
n° 005/2025 Contratagéo de prestadores de servico TF n® 027/2024 especificado conforme as

orientagdes do item 10.

1. OBRIGAQC)ES E RESPONSABILIDADES:
Do Contratado:
o Garantir a qualidade técnica do trabalho e um ambiente relacional adequado;

o Garantir o sigilo e a ética no trato das informacdes do projeto;
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Cumprir os prazos estabelecidos no planejamento das atividades;

Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucédo do contrato;

Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis referentes ao objeto

contratado para servidores dos 6rgdos de controle interno e externo.

Da Contratante:

Promover o pagamento nos termos estabelecidos no item 8 deste Termo de Referéncia;
Acompanhar e apoiar o planejamento, gestdo e realizacdo dos servigos prestados,
promovendo condic¢des adequadas para sua execugao;

Articular-se com a Secretaria de Justica e Cidadania para garantir o bom andamento do
projeto;

Facilitar o acesso a informagdes e recursos necessarios para a realiza¢do das atividades

contratadas.

8. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO:

O prazo de realizacdo dos servicos de Assistente e Supervisor de projetos serd de 5 meses, com

pagamentos realizados em 5 (cinco) parcelas mensais, mediante entrega dos produtos, com

emissdo de notas fiscais devidamente atestadas pela Contratante. Ja a producdo do evento sera

paga em trés parcelas. Conforme descri¢do abaixo:

Supervisor de Projeto

Assiste

Total: R$ 17.500,00

Parcelas: 5

Valor por Parcela: R$ 3.500,00
nte de Projeto

Total: R$ 10.000,00

Parcelas: 5

Valor por Parcela: R$ 2.000,00

Produtora de Eventos

Total: R$ 21.000,00
Parcelas: 3
Valor por Parcela: R$ 7.000,00

9. REQUISITOS PARA SELECAO:
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Envio de curriculo que comprove experiéncia em supervisao de projetos pedagdgicos ou culturais
e em projetos com a tematica de Direitos Humanos. Os curriculos deverdo ser enviados em 1
(uma) via para o e-mail: selecao@vladimirherzog.org. Os e-mails deverdo conter no campo
assunto: Edital x/2025/1VH — Selecao Simplificada de Prestadores de Servicos (Projeto Seminario
Mem@ria) — TF n° 027/2024.

SO serdo considerados como documentos aptos, os documentos recebidos na chave de e-mail

acima indicada observando o prazo estabelecido no Edital.

10. DISPOSICOES FINAIS:

A contratacdo sera regida pela Lei Federal 13.019/14, alterada pela Lei Federal 13.024/2015 e
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 61.981/2016. Os relatérios das atividades deverao estar
em conformidade com o Plano de Trabalho e demais disposicGes legais.

A empresa contratada devera conceder a cessdo de direitos a Contratante, dos produtos e demais
documentos produzidos por temo indeterminado, e conceder livre acesso aos documentos e
registros contabeis referentes ao objeto contratado para servidores dos 6rgaos de controle interno

e externo.
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