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EDITALDE SELE(;AO 031/2022/1VH
Processo Seletivo Simplificado
Contratacao de Pessoa Juridica

O Instituto VIadimir Herzog, torna publico abertura de processo seletivo simplificado para
contratagéo de prestador de servigo de coordenador de projeto e assessor de comunicagéo
previstas no projeto Portal Memoria da Ditadura — Educagéo em Diretos Humanos, atividades
previstas no Termo de Fomento Municipal n° 075/2022/SMDHC/DEDH celebrado entre a
Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania da Prefeitura de S&o Paulo e o Instituto

Vladimir Herzog.

JUSTIFICATIVA

O projeto proposto tem como objetivo ampliar e aprimorar aexperiénciado publico que acessa
o Portal Memdrias da Ditadura, garantindo informag0es atualizadas através de plataforma
multimeios e recursos pedagogico.

O projeto que aprimorara o site possibilitara uma melhor navegacdo no portal e um
aperfeicoamento dos conteudos para ser mais atrativo ao publico em geral, em especial aos
estudantes, aprofundado de experiéncia do usuario na tematica da ditadurae da educagdo em
direitos humanos.

Para dar inicio ao projeto de aprimoramento do site, faz necessario a contratacdo da equipe que
ird promover a gestdo e execucdo do projeto, com esse proposito, o presente edital requer a
contratacdo de prestador de servico para realizacdo de coordenagdo e assessoria de
comuniciacgéo, no desenvolver das acdes mo decorrer do projeto conforme previsto no Termo
de Referéncia — Anexo-I.

1. DAVAGASDO EDITAL DE SELECAO:

O presente edital de processo seletivo simplificado tem como finalidade a contratacéo:

Item Fungao Quantidade
1 Coordenador(a) de Projeto 01
2 Assistente de Comunicacio 01

2. DOSSERVICOS ASEREM REALIZADOS PELOS PRESTADORES
2.1. Coordenador(a) de Projeto — Responsavel pelo planejamento, concepg¢do, monitoramento e

execucao do projeto, que inclui:
2.1.1.Planejamento e concepcao das atividades junto a equipe contratada para o projeto;

2.1.2.Realizacéo da selecdo de prestadores de servigos para o projeto;



2.1.3.Descrigéo técnica dos servigos a serem contratados no projeto, entre eles, pesquisa,
curadoria, web design, supervisdo educacional e consultoria tematica;
2.1.4.Promover e coordenar as reunides com as equipes do projeto;
2.1.5.Promover e coordenar reunides para concepcao e validagdo das metodologias a serem
adotados nas atividades de reformulacdo do Portal Memérias da Ditadura e adequacao dos
conteudos;
2.1.6.Coordenar e supervisionar a execucdo do projeto, monitoramento e avaliacdo dos
materiais que estdo disponiveis no Portal;
2.1.7 Apoiar e supervisionar elaboracdo de plano de comunicacdo e redes sociais para
divulgacgéo e disseminacédo, ao longo de todo o projeto, dos contetdos, registros, atividades e
materiais produzidos;
2.1.8.Elaboracdo do relatério final do projeto, bem como afericdo de impactos por
questionarios aplicados; além de acompanhamento da prestagdo de contas;

2.2. Assessor(a) de Comunicacdo — Responsavel pela atividades de comunicagdo a serem

desenvolvidas no projeto, que inclui
2.2.1. Participar das reunides de palnejamento e alinhamneto com a coordenacédo do projeto e
com a area de Memoria, Verdade e Justica da CONTRATANTE, responsavel pelo
acompanhemento do projeto;
2.2.2. Desenvolver o plano de comunicagéo referente ao projeto;
2.2.3. Apoair na identificacdo no diagnostico de conteudos existente;
2.2.4. Apoiar no tratamento documental dos materiais disponiveisno portal;
2.2.5. Elaborar materiais e contetidos para serem inseridos no portal

2.2.6. E acompanhar as métricas de acesso e navegacdo no portal de forma periodica

3.DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

3.1 Os interessados em prestarem 0s servigcos descritos neste Edital e Anexo | terdo que

demonstrar habilidades técnicas e expertise com as atividades descritas no projeto.

3.2. A analise paraselecao do prestador de servigo se dara por portfolio da pessoa juridica, além
de documentos apresentados que possam atestar a capacidade técnica. (contratos, declaragdes,
certificados e outros documentos que permitam constar a prestacdo de servicos em

conformidade aos exigidos no edital e Anexo I- Termo de Referéncia.

3.3.Seraumdiferencial acomprovada experiénciaem atividades e/ou projetos comas tematicas
ditadura e direitos humanos.

4. REQUISITOS EXIGIDOS
4.1 O prestador de servico selecionado devera garantir a qualidade técnica do trabalho, e



manutencdo de instrumentos/ferramentas necessarias paraboa execucdo dos servigos descritos
no termo de referénciae demais tarefas a seremrequeridas para a boa execucéo do projeto;

4.2 Garantir o sigilo e a ética no trato das informacdes coletadas na execucdo do projeto;
4.3 Cumprir com os prazo estabelecidos no planejamento e execucédo das atividades;

4.4 Compreender a dindmica das normas que regem as Organizacdes da sociedade Civil — OSC

e execucdo de projeto com recurso publicos;

4.5 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros resultantes da execucao

do contrato de prestacéo de servigo;

4.6 Nao deter inadimpléncia fiscal ou tributariacomo poder publico Estadual.

5.DOCUMENTA(;AO EXIGIDA
5.1.Cartdo de CNPJ

5.2.Portfélio da experiéncia profissional da PJ;

5.3 Certiddo de Regularidade da Fazenda Publica Estadual - https://www10.fazenda.sp.gov.br

5.4 Atestado de capacidade técnica e/ou certificagbes e/ou copia de contrato de prestacdo se

servicos iguais ou similares ao objeto do edital, ja executados pela pessoa juridica.

6. PRAZOS
Atividade Prazo
Publicacdo do Edital 28 de dezembro de 2022
Recepc¢dao dos documentos 03 de dezembro de 2022
Resultado Final 05 de dezembro de 2022
Admissédo Imediata

Os documentossolicitados no item 5 deste edital, deverdo ser enviados via correio eletronico
(selecao@vladimirherzog.org), constando nocampo assunto qual a funcéo que esté inscrevendo
Edital 031/2022- I\VH Selecédo Simplificada de Prestadores de Servicos de Coordenacao de
Projeto no Projeto Portal Memériada Ditadura - TFM n°075/2022 ou Edital 031/2022-
IVH Selecdo Simplificada de Prestadores de Servigos Assessoria de Comunicagdo no
Projeto Portal Memdria da Ditadura - TFM n°075/2022.
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7. DISPOSICOES GERAIS
7.1 A inscri¢do dos candidatos implicaré na aceitacdo das normas contidas neste Edital e em

outros informes que vierem a ser publicados na vigéncia deste processo seletivo.

7.2 E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar todos os atos, editais e
comunicados oficiais referentes a este Processo Seletivo Simplificado divulgados integralmente
no endereco eletronico: vladimirherzog.org

7.3.Comaconcluséo doprocessoseletivoa convocagdo para contratagdo dos candidatos se dara

mediante e-mail, telefone, conforme dados na proposta/carta de entrega dos documentos.

7.4. Os candidatos convocados ficam obrigados a declarar, por escrito, se aceitamou ndo. O ndo
pronunciamento do candidato, por escrito, no prazo definido na convocacdo, implicard a

desisténcia da vaga.

7.5. As despesas decorrentes da participacdo no Processo Seletivo Simplificado, inclusive

deslocamento, hospedagem e alimentacéo, correrdo por conta dos candidatos.

7.6. O IVH podera enviar, quando necessario, comunicagdo pessoal dirigida ao candidato, por
e-mail ou pelos Correios, sendo de exclusiva responsabilidade do candidato a manutengéo ou a

atualizacdo de seu correio eletrénico e a informacao de seu endereco

7.7. Fica reservado ao IVH o direito de exigir, a seu critério, a apresentacdo dos documentos

originais para conferéncia.

7.8. Quaisquer alteragcOes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de
Edital de Retificacéo.

INSTITUTO VLADIMIR HERZOG
Projeto Portal Memoria da Ditadura — Educagdo em Direitos Humanos

TFM n°075/2022/SMDHC/DEDH
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA 031/2022/IVH

1.FINALIDADE:

O Instituto VIadimir Herzog, torna publico abertura de processo seletivo simplificado para
contratacdo de prestador de servigo para Coordenacédo do Projeto e Assessoria de Comunicagéo
previsto no projeto Portal Memoira da Ditadura — Educacdo em Direito Humanos, atividades
previstas no Termo de Fomento Municiplan® 075/2022/SMDHC/DEDH celebrado entre a
Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania da Prefeitura de Sdo Paulo e o Instituto

Vladimir Herzog.

2.0BJETO:
Contratagéo de prestador de servi¢o de Coordenacdo de Projeto e Assessoria de Comunicagao.

3. JUSTIFICATIVA:

Considerando que o projeto prevé a ampliacdo e aprimoramento da experiéncia do publico que
acessa 0 Portal Memdrias da Ditadura, garantindo informacdes atualizadas através de
plataforma multimeios e recursos pedagogico, se faz necessario a contratacdo de profissionais
para promover as acdes prevista no plano de trabalho de coordenagdo e assessoria de
comunicagéo, para em conjunto promover o planejamento, gestéo e execugao das atividades de

identificagdo e aplimoramento do portal entre outras.

4. DOSSERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Item Servico Quantidade
01 Coordenagéo de Projeto 01
02 Assessor de Comunicagdo 01

4.1 — Caberdaos contratados :
4.1.1. Participar de reunifes com a equipe técnica do projeto; reunides de alinhamento com



a area responsavel pelo projeto, para planejamento da reformalucéo, aprimoramento e
ampliacdo do portal;.

4.2 Cabera a Coordenacao:

4.2.1.Realizacdo da selecdo de prestadores de servigos para o projeto;

4.2.2.Descricdo técnica dos servigos a serem contratados no projeto, entre eles, pesquisa,
curadoria, web design, supervisdo educacional e consultoria tematica;

4.2.3.Promover e coordenar as reunides com as equipes do projeto;

4.2.4..Promover e coordenar reunides paraconcepgéo e validagdo das metodologias a serem
adotados nas atividades de reformulacdo do Portal Memorias da Ditadura e adequagéao dos
conteudos;

4.2.5.Coordenar e supervisionar a execugdo do projeto, monitoramento e avaliagdo dos
materiais que estao disponiveis no Portal;

4.2.6 Apoiar e supervisionar elaboracdo de plano de comunicacdo e redes sociais para
divulgacdo e disseminacédo, ao longo de todo o projeto, dos contetdos, registros, atividades e
materiais produzidos;

4.2.7.Elaboracdo do relatorio final do projeto, bem como afericdo de impactos por

questionérios aplicados; além de acompanhamento da prestacdo de contas;
4.3. Caberdao Assessor(a) de Comunicagédo
4.3.1. Desenvolver o plano de comunicagéo referente ao projeto;
4.3.2. Apoair na identificagdo no diagnostico de conteudos existente;
4.3.3. Apoiar no tratamento documental dos materiais disponiveis no portal;
4.3.4. Elaborar materiais e contetdos para serem inseridos no portal
4.3.5 E acompanhar as métricas de acesso e navegacdo no portal de forma periodica

5.HABILITACAO TECNICA
5.1.Apessoa juridicainscritadevera comprovar que dispde, em seu quadro de colaboradores/as,
um ou mais profissionais que possuam habilidades técnicas e expertise para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis com o objeto da prestacdo de servi¢o descrita no termo em
questdo. Sdo documentos que comprovem capacidade técnica e habilitagdo para selecao:

» CertificacGes de servigos iguais ou similares ja executados;

» Contratos de trabalhos anteriores;

> Portfolios.
5.2.A analise para eventual selecdo sera orientada pela comprovacao de qualificagdes e
competéncias técnicas das/os candidatas/os que sejam essenciais para as tarefas a serem
executadas, observando-se, principalmente, a compatibilidade da experiéncia com a funcéo e
atividades a serem desempenhadas.



6. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 Garantir aqualidade técnica do trabalho e observar as exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

6.2.Cumprir os prazos estabelecidos no planejamento das atividades elencadas no plano de
trabalho, bem como as entregas dos produtos acima listados, providenciando os meios de
assisténcia e apoio necessarios para tanto.

A inadimpléncia do contratado com referéncia aos citados encargos néo transfere ao projeto

1. OBRIGAQC)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1 A Contratante devera promover 0 pagamento nos termos estabelecidos no contrato de
prestacdo de servico e designard um responsavel de sua coordenacdo para acompanhamento e
apoio no planejamento e gestéo para a realizagdo dos servigos prestados.

8. PRAZO EFORMA DE PAGAMENTO
8.1.0 valor total do contrato para a funcgéo de coordenador de projeto serda de R$ 54.000,00
(cinquenta e quatro mil) e para funacdo de Assessor de Comunicacdo o valor global do contrato

serd de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil), ambos com vigéncia de 12 meses.

9. REQUISITOSPARASELECAO
9.1 Envio de portfélio e demais documentos descritos no item 5 do edital, para o e-mail
selecao@vladimirherzog.org

9.2. Os e-mails enviados para participagdo do processo seletivo deverdo conter no campo
assunto: Edital 031/2022- IVH Selecdo Simplificada de Prestadores de Servicos de
Coordenacéo de Projeto no Projeto Portal Memdriada Ditadura - TFM n° 075/2022 ou
Edital 031/2022- IVH Selecao Simplificada de Prestadores de Servicos Assessoria de
Comunicagao no Projeto Portal Memdria da Ditadura- TFM n°075/2022.

9.3.Serdo considerados aptos somente 0os documentos recebidos no e-mail acima indicado,

observando o prazo estabelecido no referido Edital.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 A contratacao obrigar-se-a as condigfes contidas na Lei Federal 13.019/14, alterada pela
Lei Federal 13.024/2015 e regulamentada pelo Decreto Municipal 57.575/2016.

10.2. A empresa contratada devera ter ciéncia e se compromete a conceder livre acesso aos
documentos e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para servidores
dos 6rgaos e entidades publicas concedentes e dos 6rgaos de controle interno e externo.
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Gabrielle Oliveira de Abreu

Coordenadorada Area de Memoria, Verdade e Justica



