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EDITAL SIMPLIFICADO DE SELECAO
DE PRESTADORES DE SERVICOS n° 012/2026
INSTITUTO VLADIMIR HERZOG

Processo Seletivo Simplificado Contratacao de Prestaciio de Servico
Projeto Centro Herzog de Meméria
Contrato n° 25.0367-1

O Instituto Vladimir Herzog, torna publica abertura de processo seletivo simplificado para sele¢do de
prestadores de servigos para realizacdo da atividades do projeto Centro Herzog de Memoria, a ser
executado em parceria com o0 BNDES — Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico Social.

JUSTIFICATIVA

O Instituto Vladimir Herzog (IVH) tem como missdo institucional contribuir para o engajamento da
sociedade na cultura de Justiga, Liberdade, Democracia e Dignidade Humano. A organizagdo se
estrutura em trés frentes: Educacdo em Direitos Humanos, Jornalismo e¢ Liberdade de Expressao e
Memoria, Verdade e Justiga, nesta ultima busca o fo4talecimento da importancia de fomentar o debate
sobre Memoria, Verdade e Justiga, como meios de superagdo da cultura de violéncia que estrutura as
relagdes sociais no pais.

Nesse contexto, foi elaborado o projeto Centro Herzog de Memoria, que tem como objetivo a
digitalizacdo, preservacdo e promocao do acesso, ¢ a difusdo de um conjunto de acervos do Instituto
Vladimir Herzog (IVH), quais sejam: Acervo Vladimir Herzog, Acervo Institucional do IVH e Acervo
Memorias da Ditadura, para alcangar esses objetivos, torna-se necessaria a constituicdo de uma equipe
multidisciplinar capaz de atuar nas diferentes etapas de organizacdo, tratamento técnico, pesquisa,
comunicacdo e gestdo do acervo. O Assistentes de Projeto serdo responsaveis por apoiar a coordenacao
nas atividades administrativas, operacionais e de acompanhamento das agdes previstas, contribuindo para
a organiza¢do dos fluxos de trabalho, da documentagdo ¢ da comunicagao interna. O(a) Bibliotecario(a)
sera responsavel pela organizagdo, descricdo, catalogacdo, indexacdo e disponibilizagdo dos acervos
bibliograficos e documentais do Centro Herzog de Memoria, garantindo a aplicagdo de normas técnicas
e boas praticas de gestdao da informagao. O(a) Coordenador(a) de Comunicagao é necessaria para planejar,
coordenar e executar estratégias de comunicagdo capazes de ampliar a visibilidade, o alcance e o impacto
das acdes desenvolvidas pelo projeto. Ja o(a) Pesquisador(a) (arquivista) serda responsavel pelo
levantamento, analise, organizacdo, descricdo e contextualizagdo dos conjuntos documentais que
compdem o acervo do Centro Herzog de Memoria, contribuindo para a preservacdo, o acesso € a
producdo de conhecimento sobre os acervos custodiados. O (a) Pesquisador (historiador) ficara
responsavel por realizar pesquisa institucional voltada a identificag@o, contextualizagdo e organizacdo do
acervo institucional do Instituto Vladimir Herzog, contribuindo para a constru¢do da memoria
institucional da organizacao e para a constituicdo de um conjunto documental representativo de suas areas
meio e finalisticas, em didlogo com as diretrizes do Centro de Memoria Digital contribuindo para a
preservacdo, o acesso € a producdo de conhecimento sobre os acervos custodiados, em conformidade
com or¢camento aprovado no Contrato n® 25.0367-1 em observancia ao Anexo | — denominado como
Termo de Referéncia.

1. DO SERVICO, VAGAS E VIGENCIA:

1.1 O presente edital de selecdo simplificado tem como finalidade a contratagdo de prestadores de
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servicos descritos abaixo:

Quantidade | Funcio Vigéncia
02 Assistente de Projetos 12 meses
01 Bibliotecario 12 meses
01 Coordenacdo de Comunicacdo do 12 meses
projeto
02 Pesquisadores — arquivista 06 meses
02 Pesquisadores - historiadores 06 meses

2. DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

2.1. Assistente de projetos: responsavel por apoiar a coordenacdo nas atividades administrativas,
operacionais.

2.1.1. Apoiar a organizagao, controle e arquivamento de documentos fisicos e digitais;

2.1.2. Elaboragao de planilhas e atualizacdo de sistemas e bancos de dados;

2.1.3. Acompanhamento de prazos e fluxos administrativos;

2.1.4. Apoiar na elaboragdo, conferéncia e envio de documentos;

2.1.5. Apoiar em processos de contratagcdo, pagamentos e prestacao de contas;

2.1.6. Apoiar as demandas administrativas gerais da coordenacao da area.

2.2. Bibliotecario(a) responsavel por para assegurar a organizagdo técnica dos acervos bibliograficos e
documentais.

2.2.1. Realizar tratamento técnico de acervos documentais, bibliograficos e audiovisuais.

2.2.2. Desenvolver e implementar metodologias de organizacao e descri¢ao de acervos historicos.

2.2.3. Apoiar a construcdo de repositorios digitais e bases de dados.

2.2.4. Colaborar com equipes de arquivologia, museologia e tecnologia da informacao.

2.2.5. Contribuir para a¢des de preservagdo da memdria institucional e de acesso publico aos acervos.
2.2.6. Produzir documentagdo técnica e orientar procedimentos de gestao e preservacao da informacgao.

2.3. Coordenacio de Comunicaciio do projeto responsavel pelo desenvolvimento de materiais graficos,
pecas de comunicagdo e interfaces visuais.

2.3.1. Desenvolver e implementar uma estratégia de comunicagdo coerente e integrada aos objetivos do
projeto.

2.3.2. Liderar a gestdo da identidade e comunicagdo do projeto, fortalecendo seu reconhecimento junto
aos publicos estratégicos.

2.3.3. Assegurar a qualidade e a consisténcia das estratégias de comunicagdo interna e o uso efetivo dos
canais de comunicacdo do projeto.

2.3.4. Zelar pela execugdo das estratégias de comunicagao e de relacionamento com publicos de interesse
voltadas para o alcance das metas do projeto.

2.3.5. Acompanhar e analisar tendéncias em comunica¢@o de projetos, trabalhando com a equipe para
implementar inovagdes e melhorias continuas.
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2.3.6. Liderar a elaboragdo dos relatorios de atividades, resultados e contrapartidas do projeto, com apoio
da equipe de comunicagao.

2.3.7. Manter relacionamento constante com a coordenagao geral do projeto e com as demais areas
envolvidas em sua execucao.

2.3.8. Trabalhar em estreita colaboragao com as demais equipes do projeto para garantir uma abordagem
integrada e alinhada em todas as a¢cdes de comunicagao.

2.3.9. Apoiar as diferentes frentes de trabalho do projeto em suas necessidades de comunicagao,
assegurando coeréncia das mensagens e alinhamento aos objetivos propostos.

2.3.10. Realizar a gestdo e o acompanhamento dos planos de trabalho das demais areas para garantir a
entrega dos produtos de comunicagdo e identificar oportunidades estratégicas relacionadas ao projeto.
2.3.11. Manter atualizado o planejamento das agdes de comunicagdo vinculadas ao projeto.

2.3.12. Contribuir para o desenho de atividades, agdes e produtos de comunicagdo de forma estratégica,
otimizando recursos e ampliando o alcance dos resultados.

2.4. Pesquisador (arquivista) responsavel pela realizagao do levantamento, analise, descricao e
contextualiza¢do dos conjuntos documentais.

2.4.1. Realizar pesquisa orientada no CEDEM para selecao de periddicos relevantes ao projeto;

2.4.2. Definir critérios de curadoria (recorte tematico, relevancia historica, estado fisico, lacunas do
acervo digital) em consonancia com a equipe de coordenagao;

2.4.3. Auxiliar e acompanhar a supervisdo para a preparagdo técnica dos documentos (organizacao,
ordenacdo, identificagdo);

2.4.4. Produzir e validar descritores e metadados conforme padrao definido pela equipe do IVH;
2.4.5. Garantir padronizagdo de vocabularios e consisténcia na indexacao;

2.4.6. Orientar e acompanhar a pessoa pesquisadora junior;

2.4.7. Conservar didlogo com a equipe técnica do CEDEM para alinhamento com a politicas internas;
2.4.8. Contribuir para defini¢do e ajuste de fluxos e metodologias do projeto.

2.4.9. Entregar lista curada de periddicos priorizados para digitalizacao

2.4.10. Entregar conjunto documental preparado para digitalizagdo (com rastreabilidade)

2.4.11. Entregar modelo validado de descritores e metadados aplicado

2.4.12. Entregar base de indexacao alimentada e revisada

2.4.13. Entregar relatorios mensais de atividades que relatem a sistematizacdo metodologica (fluxos,
critérios e padrdes adotados.

2.5. Pesquisador(a) (historiador) responsavel pela realizacdo de pesquisa institucional voltada a
identificagdo, contextualiza¢ao e organizagdo do acervo institucional:

2.5.1. Realizar pesquisa sobre a trajetéria institucional do Instituto Vladimir Herzog, buscando
compreender sua evolucgdo, estrutura organizacional, programas, projetos ¢ formas de atuagdo ao longo
do tempo.

2.5.2. Conduzir entrevistas, reunides € conversas de trabalho com colaboradores, ex-colaboradores,
consultores, parceiros ¢ demais pessoas que possam contribuir para a identificagdo da documentagao
produzida pelo Instituto.

2.5.3. Mapear fluxos de produg@o documental das diferentes areas do IVH, identificando tipologias
documentais, responsaveis, locais de armazenamento e possiveis lacunas documentais.

2.5.4. Realizar busca ativa de documentos em arquivos fisicos, digitais, plataformas institucionais,
dispositivos de armazenamento e acervos pessoais vinculados as atividades do Instituto.

2.5.5. Identificar, reunir e sistematizar documentos produzidos pelas areas administrativas, de gestao,

comunicacao, projetos, programas ¢ demais frentes de atuagdo do IVH.
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2.5.6. Atuar em articulagdo permanente com a consultoria especializada em acervos institucionais,
contribuindo para a defini¢ao de critérios de organizagao, descri¢ao e tratamento documental.
2.5.7. Apoiar a defini¢do de metodologias para identificagdo, organizagio e descri¢do do acervo
institucional.
2.5.8. Produzir registros e relatorios que documentam o processo de pesquisa e identificagao dos
conjuntos documentais.
2.5.9. Contribuir para a constituicdo de um conjunto documental estruturado que represente a historia
institucional e as atividades desenvolvidas pelo Instituto Vladimir Herzog.
2.5.10. Entregar conjunto de registros de entrevistas e reunides, contendo sinteses, apontamentos e
informagdes produzidas a partir dos encontros realizados com pessoas-chave para a identificagao dos
acervos institucionais.
2.5.11. Entregar relatorio de pesquisa institucional, apresentando:

a) principais areas de atuagdo e suas transformacdes ao longo do tempo;

b) identificacdo dos fluxos de produgdo documental;

c) diagnostico dos conjuntos documentais localizados;

d) lacunas e recomendagdes para continuidade do trabalho.
2.5.12. Entregar inventario preliminar dos conjuntos documentais identificados, contendo informagdes
minimas de contextualizacdo, localizacao, abrangéncia temporal e relagdo com as atividades
institucionais.
2.5.13. Entregar conjunto documental organizado e descrito, contemplando documentos produzidos pelas
areas meio e areas finalisticas do Instituto Vladimir Herzog, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela equipe técnica do projeto.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO.
3.1. Poderdo participar do presente edital de sele¢ao:
(i) Prestaores de servico devidamente constituidos como pessoas juridicas com situagdo regular junto a
Receita Federal, que possuia CNAE compativel com funcdo do servigo a ser executado e com conta
bancaria vinculado ao CNPJ;
(i1) O(s) interessado(s) devera demonstrar experiéncia comprovada para as funcdo selecionada com
documentos que comprove a execugdo de trabalho igual ou similar;
3.2. Espera-se que as/os candidatas/os, dentro da especificidade de cada vaga do projeto, tenham ou possam
desenvolver as seguintes atitudes:
a) Visdo geral, estratégica e contextualizada sobre acdes de acervo ou projetos similares;
b) Habilidades de articulacdo e construcgdo coletiva com diversos atores sociais;
d) Capacidade de perceber necessidades, contribuindo na busca ativa de solugdes e resultados;
e) Administrar o tempo, cumprindo prazos ¢ qualidade dos resultados;
f) Trabalhar intra e inter equipes, mantendo o respeito € a comunicagdo permanente;
g) Comunicar-se com diferentes publicos com respeito, clareza e objetividade;
h) Ter abertura para a inovagao e espirito investigativo;
i) Praticar o didlogo, a escuta e o respeito as pessoas em sua diversidade.
3.3.A andlise para eventual selecdo sera orientada pela comprovagdo de qualificagdes e competéncias
técnicas dos/as candidatos/as que sejam essenciais para as tarefas a serem executadas, observando-se,
principalmente, a compatibilidade da experiéncia com o servigos a ser executado em conformidade com
exigéncia do edital e Anexo I- Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS EXIGIDOS
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4.1. O(s) prestador(es) de servico ao ser selecionado devera garantir a qualidade técnica do trabalho, e
manutenc¢do de instrumentos/ferramentas necessarias para boa execucgdo dos servicos descritos no termo
de referéncia e demais tarefas a serem requeridas para a boa execugio do projeto;

4.2. Garantir o sigilo e a ética no trato das informagodes coletadas na execugdo do projeto observando o
disposto na Lei Federal n® 13.709/2018 LGPD.

4.3. Cumprir com os prazo estabelecidos no planejamento e execugdo das atividades;

4.4. Compreender a dindmica das normas que regem as Organizagdes da sociedade Civil —OSC — Lei
Federal 13.019/2014 e suas altera¢des na execugdo de projeto com recurso.

4.5. Arcar com os encargos trabalhista, previdenciarios, fiscais e outros resultantes da execucdo do
contrato de prestagdo de servigo;

4.6. Nao deter inadimpléncia fiscal ou tributaria com o poder publico federal.

4.7. Comprometer-se a observar integralmente as Politicas Institucionais de Prevencdo e Enfrentamento ao
Assédio e a Discriminagdo, bem como o Codigo de Etica e Conduta da instituigio, disponiveis em
https://vladimirherzog.org/transparencia/politicas-institucionais/, obrigando-se ao seu fiel cumprimento
durante toda vigéncia do contrato de prestacdo servicos nas atividades relacionadas ao projeto.

4.8. Atender as demais exigéncias previstas no termo de referéncia — Anexo I do Edital.

5. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA INSCRICAO

5.1 Os documentos exigidos para a inscri¢do incluem:

(i) copia do cartdo do CNPJ;

(i1) certiddo de regularidade da Receita Federal da Pessoa Juridica (https://servicos.receitafederal.gov.br);
(iii) Portfolios com comprovagdo dos requisitos estabelecidos no edital ou;

(iv) Certificagdes de servicos iguais ou similares ja executados ou;

(v) Contratos de trabalho anteriores;

5.2 A participagdo implica a compreensao e aceitagdo das normas estabelecidas neste Edital e seus anexos,
sendo obrigatorio o cumprimento de todas as condicdes estipuladas. Para realizar a inscri¢@o, os interessados
devem enviar os documentos necessarios para o e-mail selecao@vladimirherzog.org, indicando no campo

assunto o namero do edital e o cargo desejado. (ex: Edital 012/2026- IVH Selecdo Simplificada de Prestador
de Servi¢o (descrever a fungdo para que deseja canditdatar-se) projeto Centro Herzog de Memoria —
Contrato n°® 25.0367-1.

6. PRAZOS PARA INSCRICAO

ATIVIDADES PRAZOS
Publicacdo do edital 11 de maio de 2026
Recepcdo da documentagdo até 18 de maio de 2026
Divulga¢ao do Resultado Final 22 de maio de 2026

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1. A inscri¢do do interssado implicara na aceitag@o das normas contidas neste Edital e em outros informes
que vierem a ser publicados na vigéncia deste processo seletivo.
7.2. E de inteira responsabilidade dos inscritos acompanhar todos os atos, editais ¢ comunicados oficiais
referentes a este Processo Seletivo Simplificado divulgados integralmente no enderego eletronico:
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vladimirherzog.org/Oportunidades.
7.3. O candidato podera obter informagdes referentes ao Processo Seletivo Simplificado por meio do e- mail
selecao@vladimirherzog.org até a data final de recebimento de documentos, sendo 18 de maio de 2026,

quando encerra o recebimentos de documentos para participagdo da selegao.

7.4. Com a conclusdo do processo seletivo a convocagao para contratacdo dos candidatos se dara mediante
e-mail para o endereco eletronico utilizado para inscrigdo.

7.5.As despesas decorrentes da participacdo no Processo Seletivo Simplificado, inclusive deslocamento,
hospedagem e alimentagao, correrdo por conta dos interessados/candidatos.

7.6.Fica reservado ao Instituto Vladimir Herzog o direito de exigir, a seu critério, a apresentagdo dos
documentos originais para conferéncia.

Quaisquer alteragOes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de Edital de
Retificacdo.

INSTITUTO VLADMIR HERZOG

ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA 012/2026

Contrato de Aplicacio de Recursos n° 25.2.0367-1
Projeto Centro Herzog de Meméria

O Instituto Vladimir Herzog, para atendimento do contrato n°® 25.2.0367.1 celebrado entre o BNDES - O
Banco Nacional do Desenvolvimento e o Instituto Vladimir Herzog, apresenta os pardmetros que servirao
de base e referéncia para contratagdo dos servigos: assistente, bibliotecario, coordenacao de comunicagao
do projeto, pesquisador (arquivista), pesquisar (historiador) para o projeto Centro Herzog de Memoria

JUSTIFICATIVA:

O Instituto Vladimir Herzog (IVH) tem como missdo institucional contribuir para o engajamento da
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sociedade na cultura de Justiga, Liberdade, Democracia e Dignidade Humano. A organizagao se estrutura
em trés frentes: Educacdo em Direitos Humanos, Jornalismo e Liberdade de Expressio e Memoria,
Verdade e Justi¢a, nesta Gltima busca o fortalecimento da importancia de fomentar o debate sobre Memoria,
Verdade e Justica, como meios de superacdo da cultura de violéncia que estrutura as relagdes sociais no
pais.

O presente Termo de Referéncia propde a contratagao de servigos especializados para atuagao no projeto
Centro Herzog de Memodria, iniciativa dedicada a preservagao, organizagdo, pesquisa, difusdo e ampliagdo
do acesso ao patrimonio documental, bibliografico e audiovisual relacionado a trajetéria de Vladimir
Herzog, a defesa dos direitos humanos ¢ a memoria das lutas democraticas no Brasil.

Nesse contexto, foi elaborado o projeto Centro Herzog de Memoria, que tem como objetivo a digitalizagdo,
preservacao e promocdo do acesso, ¢ a difusdo de um conjunto de acervos do Instituto Vladimir Herzog
(IVH), quais sejam: Acervo Vladimir Herzog, Acervo Institucional do IVH e Acervo Memorias da
Ditadura, para alcancgar esses objetivos, torna-se necessaria a constitui¢ao de uma equipe multidisciplinar
capaz de atuar nas diferentes etapas de organizacdo, tratamento técnico, pesquisa, comunicacdo e gestdo
do acervo.

O Assistentes de Projeto serdo responsaveis por apoiar a coordenacdo nas atividades administrativas,
operacionais e de acompanhamento das agdes previstas, contribuindo para a organizagao dos fluxos de
trabalho, da documentacdo e¢ da comunicacdo interna. O(a) Bibliotecario(a) sera responsavel pela
organizacdo, descricdo, catalogagdo, indexagdo e disponibilizacdo dos acervos bibliograficos e
documentais do Centro Herzog de Memoria, garantindo a aplicagdo de normas técnicas e boas praticas de
gestdo da informagao. O(a) Coordenador de Comunicagdo do Projeto é necessaria para planejar, coordenar
e executar estratégias de comunicag@o capazes de ampliar a visibilidade, o alcance ¢ o impacto das agoes
desenvolvidas pelo projetoatuara no desenvolvimento de pegas graficas e materiais de comunicacdo visual
relacionados ao projeto, contribuindo para a difusdo dos conteudos, agdes e produtos desenvolvidos pelo
Centro Herzog de Memoria. Ja o(a) Pesquisador(a) Arquivista sera responsavel pelo levantamento, analise,
organizacao, descri¢do e contextualizagdo dos conjuntos documentais que compdem o acervo do Centro
Herzog de Memoria, contribuindo para a preservacao, o acesso ¢ a produ¢do de conhecimento sobre os
acervos custodiados. O (a) Pesquisador (historiador) ficara responsavel por realizar pesquisa institucional
voltada a identifica¢do, contextualizagdo e organizagdo do acervo institucional do Instituto Vladimir
Herzog, contribuindo para a constru¢do da memoria institucional da organizagdo e para a constituicdo de
um conjunto documental representativo de suas areas meio e finalisticas, em didlogo com as diretrizes do
Centro de Memoria Digital.

DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
Realizar trabalho de Assistente responsavel por apoiar a coordenagdo nas atividades administrativas,
operacionais.
Assistente principais atividades:

e Apoio a organizagdo, controle e arquivamento de documentos fisicos e digitais;

e Produgdo de planilhas e atualizagdo de sistemas e bancos de dados;

e Acompanhamento de prazos e fluxos administrativos;

e Apoio a elaboragdo, conferéncia e envio de documentos;

e Apoio em processos de contratagdo, pagamentos e prestacao de contas;

e Apoio as demandas administrativas gerais da coordenagao da area.
Realizar trabalho de Bibliotecario(a) responsavel por para assegurar a organizacgao técnica dos acervos
bibliograficos e documentais.

e Realizar tratamento técnico de acervos documentais, bibliograficos e audiovisuais.
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Desenvolver e implementar metodologias de organizagdo e descri¢do de acervos historicos.
Apoiar a construgao de repositorios digitais e bases de dados.

Colaborar com equipes de arquivologia, museologia e tecnologia da informagao.

Contribuir para agdes de preservacdo da memoria institucional e de acesso publico aos acervos.
Produzir documentacao técnica e orientar procedimentos de gestao e preservagao da informagao

Realizar trabalho de Coordenac¢io de Comunicacao do projeto responsavel por criar, implementar e
supervisionar as estratégias de comunicacao interna e externa do projeto.

Desenvolver e implementar uma estratégia de comunicacéo coerente e integrada aos objetivos do
projeto.

Liderar a gestao da identidade e comunicagao do projeto, fortalecendo seu reconhecimento junto
aos publicos estratégicos.

Assegurar a qualidade e a consisténcia das estratégias de comunicag¢ao interna e o uso efetivo dos
canais de comunicacdo do projeto.

Zelar pela execucdo das estratégias de comunicagdo e de relacionamento com publicos de
interesse voltadas para o alcance das metas do projeto.

Acompanhar e analisar tendéncias em comunicagao de projetos, trabalhando com a equipe para
implementar inovagdes e melhorias continuas.

Liderar a elaboragao dos relatdrios de atividades, resultados e contrapartidas do projeto, com
apoio da equipe de comunicagao.

Manter relacionamento constante com a coordenagao geral do projeto e com as demais areas
envolvidas em sua execugao.

Trabalhar em estreita colaboragdo com as demais equipes do projeto para garantir uma
abordagem integrada e alinhada em todas as a¢des de comunicagao.

Apoiar as diferentes frentes de trabalho do projeto em suas necessidades de comunicagao,
assegurando coeréncia das mensagens e alinhamento aos objetivos propostos.

Realizar a gestao e o acompanhamento dos planos de trabalho das demais areas para garantir a
entrega dos produtos de comunicagao e identificar oportunidades estratégicas relacionadas ao
projeto.

Manter atualizado o planejamento das a¢cdes de comunicacgdo vinculadas ao projeto.

Contribuir para o desenho de atividades, agdes e produtos de comunicagao de forma estratégica,
otimizando recursos ¢ ampliando o alcance dos resultados.

Realizar trabalho de Pesquisador (arquivista) responsavel pela realizagdo do levantamento, analise,
descrigdo e contextualizagdo dos conjuntos documentais.

Realizar pesquisa orientada no CEDEM para sele¢do de periddicos relevantes ao projeto;
Definir critérios de curadoria (recorte tematico, relevancia historica, estado fisico, lacunas do
acervo digital) em consonancia com a equipe de coordenagao;

Auxiliar e acompanhar a supervisio para a preparagdo técnica dos documentos (organizagao,
ordenacao, identificagdo);

Produzir e validar descritores ¢ metadados conforme padrao definido pela equipe do IVH;
Garantir padronizagdo de vocabularios e consisténcia na indexacao;

Orientar e acompanhar a pessoa pesquisadora junior;

Conservar dialogo com a equipe técnica do CEDEM para alinhamento com a politicas internas;
Contribuir para defini¢ao e ajuste de fluxos e metodologias do projeto.

Entregar lista curada de periddicos priorizados para digitalizacao

Entregar conjunto documental preparado para digitalizagdo (com rastreabilidade)
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Entregar modelo validado de descritores e metadados aplicado

Entregar base de indexagdo alimentada e revisada

Entregar relatorios mensais de atividades que relatem a sistematizagdo metodologica (fluxos,
critérios e padrdes adotados).

Realizar trabalho de Pesquisador(a) (historiador) responsavel pela realizagcdo de pesquisa institucional

voltada

Herzog.

a identificacdo, contextualizagdo e organizacao do acervo institucional do Instituto Vladimir

Realizar pesquisa sobre a trajetdria institucional do Instituto Vladimir Herzog, buscando
compreender sua evolugdo, estrutura organizacional, programas, projetos e formas de atuagdo ao
longo do tempo.

Conduzir entrevistas, reunides e conversas de trabalho com colaboradores, ex-colaboradores,
consultores, parceiros ¢ demais pessoas que possam contribuir para a identificagdo da
documentagdo produzida pelo Instituto.

Mapear fluxos de producao documental das diferentes areas do IVH, identificando tipologias
documentais, responsaveis, locais de armazenamento e possiveis lacunas documentais.

Realizar busca ativa de documentos em arquivos fisicos, digitais, plataformas institucionais,
dispositivos de armazenamento e acervos pessoais vinculados as atividades do Instituto.
Identificar, reunir e sistematizar documentos produzidos pelas areas administrativas, de gestao,
comunicacio, projetos, programas ¢ demais frentes de atuagdo do IVH.

Atuar em articulagdo permanente com a consultoria especializada em acervos institucionais,
contribuindo para a defini¢ao de critérios de organizagao, descri¢do e tratamento documental.
Apoiar a definicao de metodologias para identificacdo, organizagao e descrigdo do acervo
institucional.

Produzir registros e relatorios que documentam o processo de pesquisa e identificagdo dos
conjuntos documentais.

Contribuir para a constitui¢do de um conjunto documental estruturado que represente a historia
institucional e as atividades desenvolvidas pelo Instituto Vladimir Herzog.

Entregar conjunto de registros de entrevistas e reunides, contendo sinteses, apontamentos e
informagdes produzidas a partir dos encontros realizados com pessoas-chave para a identificagdo
dos acervos institucionais.

Entregar relatorio de pesquisa institucional, apresentando:

a) principais areas de atuacdo e suas transformagdes ao longo do tempo;

b) identificacdo dos fluxos de produgdo documental;

¢) diagnostico dos conjuntos documentais localizados;

d) lacunas e recomendag¢des para continuidade do trabalho.

Entregar inventario preliminar dos conjuntos documentais identificados, contendo informagoes
minimas de contextualizagdo, localizagdo, abrangéncia temporal e relacdo com as atividades
institucionais.

Entregar conjunto documental organizado e descrito, contemplando documentos produzidos pelas
areas meio e areas finalisticas do Instituto Vladimir Herzog, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela equipe técnica do projeto.

VIGENCIA:
O periodo de execucdo sera de 12 (doze) meses para Assistente;

O periodo de execucdo sera de 12 (doze) meses para Bibliotecario;
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O periodo de execucdo sera de 12 (doze) meses Coordenagao de Comunicacao do projeto;
O periodo de execucdo sera de 06 (seis) meses para Pesquisador (arquivista)
O periodo de execucdo sera de 06 (seis) meses para Pesquisador (historiador)

HABILITACAO TECNICA

Os interessados em participar do processo seletivo deverdo comprovar habilidades técnicas e expertise para
desempenho do servico de assistente, bibliotecario, coordenador de comunicacio do projeto,
pesquisador (arquivista) e pesquisador (historiador) com a tematica de direitos humanos e difusdo dos
temas de Memoria, Verdade e Justica e acervos.

A analise sera orientada pela comprovagao de qualificagdes e competéncia técnicas dos profissionais que
sejam essenciais para a tarefa, observando-se, principalmente, a compatibilidade da experiéncia com a
funcdo a ser desempenhada. Serda um diferencial a comprovada experiéncia em atividades e/ou projetos de
educacdo, cultura e direitos humanos. Para tanto, se aferir tais qualificagdes e competéncias por analises
de curriculo da proponente.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO(A)

- Garantir a qualidade técnica do trabalho e um ambiente relacional adequado em atividades a serem
desenvolvidas;

- Na execugao das atividades relacionadas ao contrato de presta¢do de servigo deve atentar-se ao disposto
no Codigo de ética e Conduta do Instituto, previsto no site: https://vladimirherzog.org

- Garantir o sigilo e a ética no trato das informagodes do projeto Centro Herzog de Memoria.

- Cumprir os prazos estabelecidos no planejamento das atividades;

- Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do
contrato;

- A inadimpléncia do contratado com referéncia aos citados encargos ndo transfere ao projeto Centro
Herzog de Meméria, contrato n® 25.2.0367.1, a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto do contrato.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

- A Contratante devera promover o pagamento nos termos estabelecidos no termo de referéncia e ratificado
em contrato de prestagdo de servigo;

- O Instituto Vladimir Herzog, por meio do projeto Centro Herzog de Memoria, contrato n® 25.2.0367.1,
promovera o acompanhamento e apoio no planejamento, gestao e realizacao dos servigos prestados a serem
prestados por forma de contrato, e nas condigdes dele;

- A contratante promovera a articulagdo com gestora do contrato, sempre que entender necessario para
salvaguardar o bom e ideal andamento do processo de execugdo e consequente resultados esperados com
0 projeto.

PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

O prazo de realizagdo dos servigos constantes na presente proposta sera de até 12 (doze) meses para os
servicos: Assistente; Bibliotecario(a), Coordenacdo de Comunicagdo do projeto e 6 (seis) meses para o
servico de Pesquisador(a) (Arquivista) e Pesquisador(a) (historiador), contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado a critério da Contratante e mediante a necessidade do projeto.

REQUISITOS PARA SELECAO:

Envio de curriculo que comprove experiéncia para a fun¢ao de assistente, bibliotecario, coordenacdo de
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comunicacao do projeto, pesquisador (arquivista), pesquisador (historiador) em projetos com a tematica de
direitos humanos e difusido dos temas de Memoria, Verdade e Justica e constituicdo de acervo. O curriculo
deve ser enviado em 1 (uma) via para o e-mail: selecao@vladimirherzog.org

Os e-mails com envio dos curriculos, deverdo conter no campo assunto: Edital 012/2026/IVH — Selegao
Simplificada de Prestadores de Servigos para o projeto Centro Herzog de Meméria, contrato n°
25.2.0367.1.

S6 serdo considerados como documentos aptos, os documentos recebidos na chave de e-mail acima
indicada observando o prazo estabelecido no Edital.

DISPOSICOES FINAIS

A contratagdo obrigar-se-a4 as condi¢des contidas na Lei Federal 13.019/14, alterada pela Lei Federal
13.024/2015 e regulamento de compras da instituigdo.

A empresa contratada deverd ter ciéncia e se compromete a conceder livre acesso aos documentos e
registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para servidores dos 6rgdos e entidades
publicas concedentes e dos drgaos de controle interno e externo.

INSTITUTO VLADIMIR HERZOG
Projeto Centro Herzog de Memdria
Contrato N° 25.2.0367.1
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