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EDITAL DE SELECAO 004/2024
INSTITUTO VLADIMIR HERZOG

Processo Seletivo Simplificado Contratacao de Pessoa Juridica
Termo de Fomento n° 03/2024 — SJC

O Instituto VIadimir Herzog, torna publica abertura de processo seletivo simplificado para selegcdo
de prestador de servico para projeto Formacdo para a defesa e a promocéo dos Direitos Humanos
no mundo Juridico e da Seguranca Pablica, por meio da parceria formalizada com a Secretaria de
Justica e Cidadania do Estado de S&o Pualo — TF n° 03/2024.

JUSTIFICATIVA

O Instituto VIadimir Herzog (IVH) tem como misséo institucional contribuir para o engajamento
da sociedade na cultura de Justica, Liberdade, Democracia e Dignidade Humano. A organizacéo
se estrutura em trés frentes: Educacdo em Direitos Humanos, Jornalismo e Liberdade de Expressao
e Memoria, Verdade e Justica, nesta ultima busca o fortalecimento da importancia de fomentar o
debate sobre Memoria, Verdade e Justica, como meios de superacao da cultura de violéncia que
estrutura as relacdes sociais no pais.

A atuacdo do IVH se baseia no levantamento e difusdo de informacdes, realizacdo de eventos,
atividades formativas e a¢des educacionais, artistico-culturais e académicas, a fim de estimular o
engajamento em prol da transformacdo da mentalidade da sociedade civil, das politicas de Estado
e de suas institui¢des, no sentido de valorizar a democracia e os direitos humanos.

O projeto de formacao para dedesa e a promocao dos Direito Humanos no mundo Juridico e da
Seguranca Publica, tem por objetivo promover agdes de fortalecimento dos Direitos Humanos no
campo juridico e da Seguranca Publica através do aprimoramento da atuacdo dos profissionais
dessas areas. Em razdo disso, este projeto busca oferecer formacao especializada, por meio de um
ciclo de debates e da criacdo e publicacdo em ambiente virtual e em redes sociais de materiais
didaticos. Esta formacdo visa atingir especificamente operadores do mundo Juridico e da
Seguranca Publica, de modo a orientar e fomentar suas atuacdes para a defesa e a promogéo dos
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direitos humanos.

Dessa forma, as funcdes de Coordenacdo do Projeto; Assessor de Coordenacéo;

lpse
g Supervisdo Técnica e Assessor de Comunicacéo serdo fundamentais para garantir o
devido planejamento e execucdo do projeto, de modo a promover o fortalecimento dos
Direitos Humanos no campo juridico e da Seguranca Publica através do
aprimoramento da atuacao dos profissionais dessas areas. A Coordenacao do Projeto; Assessor de
Coordenacdo; Supervisdo Técnica e Assessor de Comunicacao sdo, portanto, fundamentais para
0 projeto em questdo e para a missdo da area de Educacdo e Cultura em Direito a Memoria,
Verdade e Justica do Instituto VIadimir Herzog.

Para realizacdo de todas estas acOes a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos €
essencial para atendimento do plano de trabalho aprovado, por essa razdo a Convenente promove
a aberutara e publicacdo do processo seletivo simplificado nos termos apresentado no Anexo | —

Termo de Referréncia do respectivo edital.

1. DO SERVICO E VIGENCIA

1.1 O presente edital de selecdovo simplificado tem como finalidade de contratacdo dos servicso:

SERVICO VAGA VIGENCIA
Coordenacéo do Projeto 01 8 meses
Assessor de Coordenagéo 01 8 meses
Supervisor Técnico 01 8 meses
Assessor de Comunicacao 01 8 meses

2. DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOQOS

2.1. - Coordenacdo do projeto - responsavel pelo planejamento, concepgdo, monitoramento e
execucdo do projeto, sendo responsavel pela execucdo dos servicos descritos no Termo de
Referéncia — Anexo |;

2.2. Assessor(a) de Coordenacdo - responsavel por assistir a coordenacdo nas atividades
educacionais e de pesquisa na area de direitos humanos, as estratégias de comunicacao e gestdo de

stakeholders; apoiando a concepcdo e coordenacdo estratégica do projeto, conforme descrito no
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Termo de Reféncia — Anexo |;

2.3. Supervisor (a) técnica - responsavel por supervisionar os conteidos e formatos e

institutg
viadimir
herzog

parametrizar tecnicamente o desenvolvimento da formacdo para a defesa e promocao dos

Direitos Humanos, conforme descrito para prestacdo de servico no Termo de Referéncia —

Anexo | ;

2.4.Assessor de Comunicagdo - responsavel por assistir a coordenacdo de Comunicacdo; apoiando a
concepcao e comunicagdo estratégica do projeto, conforme descritcdo presente no Termo de Referéncia
— Anexo .

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO.

3.1. Poderdo participar do presente edital de selecao:

a) Pessoas juridicas que possua conta bancéria vinculado ao CNPJ;

b) Interessados que demonstrem experiéncia comprovada nos servigos descritos;
3.3.A andlise para eventual selecdo serd orientada pela comprovacdo de qualificacBes e
competéncias técnicas essenciais para as tarefas a serem executadas, observando-se,
principalmente, a compatibilidade da experiéncia com o servicos a ser executado em

conformidade com exigencia do edital e Anexo I- Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS EXIGIDOS

4.1.0s prestador de servigo a ser selecionado deverd garantir a qualidade técnica do trabalho, e
manutencdo de instrumentos/ferramentas necessarias para boa execucéo dos servigos descritos no
termo de referéncia e demais tarefas a serem requeridas para a boa execugéo do projeto;

4.2. Garantir o sigilo e a ética no trato das informacdes coletadas na execugdo do projeto
observando o disposto na Lei Federal n® 13.709/2018 LGPD;

4.3. Cumprir com os prazos estabelecidos no planejamento e execucéo das atividades;

4.4. Compreender a dindmica das normas que regem as Organizacdes da sociedade Civil —OSC —
Lei Federal 13.019/2014 e execucdo de projeto com recursos publicos;

4.5. Arcar com o0s encargos trabalhista, previdenciarios, fiscais e outros resultantes daexecucao
do contrato de prestacdo de servico;

4.6. N&o deter inadimpléncia fiscal ou tributaria com o poder pablico municipal.

4.7. Atender as demais exigéncias previstas no termo de referéncia — Anexo | do Edital.

5. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA INSCRICAO

5.1 Os documentos exigidos para a inscri¢do incluem:
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(i) copia do cartdo do CNPJ;
(i) certidao negativa de débitos tributarios da Secretaria da Fazenda de S&o Paulo

(https://www10.fazenda.sp.gov.br);

(iii) breve portifélio/curriculo com comprovacao dos requisitos estabelecidos no edital.

(iv) certificacdes de servicos iguais ou similares ja executados (contratos de trabalho
anteriores e/ou portfdlios e/ou publicacdes ou outros casos possua)

5.2. A participagdo implica a compreenséo e aceitagdo das normas estabelecidas neste Edital e seus
anexos, sendo obrigatério o cumprimento de todas as condicGes estipuladas. Para realizar a
inscricdo, o0s interessados devem enviar os documentos necessarios para 0 e-mail
selecao@vladimirherzog.org, indicando no campo assunto o nimero do edital e o cargo
desejado. (ex: Edital 004/2024- IVH Sele¢édo Simplificada de Prestador de Servigos — Termo
de Fomento n° 03/2024/SJC).

6.PRAZOS PARA INSCRICAO

ATIVIDADES PRAZOS
Publicacéo do edital 28 de marco de 2024
Recepcao da documentacédo até 02 de abril de 2024

Divulgacdo do Resultado :
05 de abril de 2024

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. A inscri¢do do interssado implicara na aceitacdo das normas contidas neste Edital e em outros
informes que vierem a ser publicados na vigéncia deste processo seletivo.

8.2. E de inteira responsabilidade dos inscritos acompanhar todos os atos, editais e comunicados
oficiais referentes a este Processo Seletivo Simplificado divulgados integralmente no endereco
eletronico: vladimirherzog.org/Oportunidades

8.3. O candidato podera obter informagdes referentes ao Processo Seletivo Simplificado por meio

do e- mail selecao@vladimirherzog.org até a data final de recebimento de documentos, sendo 02 de

abril quando encerra o recebimento de documentos para participacdo da selecao.
8.4. Com a conclusdo do processo seletivo a convocagdo para contratacdo dos candidatos se da

mediante e-mail para o endereco eletronico utilizado para inscrigéo.
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8.5. As despesas decorrentes da participacdo no Processo Seletivo Simplificado,

institutg
viadimir
herzog

inclusive deslocamento, hospedagem e alimentacdo, correrdo por conta dos
interessados/candidatos.

8.6. Fica reservado ao Instituto Vladimir Herzog o direito de exigir, a seu critério, a

apresentacdo dos documentos originais para conferéncia.

Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de Edital

de Retificacéo.
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INSTITUTO VLAIﬁMIR HERZOG
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TERMO DE REFERENCIA 004/2024

institutg
viadimir
herzog

EDITAL SIMPLIFICADO DE SELECAO - PRESTADOR DE SERVICOS PARA
O PROJETO FORMACAO PARA A DEFESA E A PROMOCAO DOS DIREITOS HUMANOS
NO MUNDO JURIDICO DA SEGURANCA PUBLICA
TERMO DE FOMENTO n° 03/2024/SJC.

1.FINALIDADE:

O Instituto Vladimir Herzog, para atendimento do Termo de Fomento n® 03/2024, celebrado entre
a Secretaria de Justica e Cidadania e o Instituto Vladimir Herzog (Processo N° 2023/55877),
apresenta os parametros que servirdo de base e referéncia para contratacdo dos servicos de
Coordenacdo do Projeto; Assessor de Coordenacdo; Supervisdo Técnica e Assessor de
Comunicacdo para o projeto Formacéo para a defesa e a promogéo dos Direitos humanos no mundo
Juridico e da Seguranca Pablica, em atendimento a Meta 1, do Plano de Trabalho em vigor.

2.0BJETO:

Contratacdo dos servigos de Coordenacdo do Projeto; Assessor de Coordenacdo; Supervisao
Técnica e Assessor de Comunicacdo para 0 projeto Formacdo para a defesa e a promocao dos
Direitos humanos no mundo Juridico e da Seguranca Pablica, consistindo na selecdo de 1 pessoa

juridica para cada funcéo.

3. JUSTIFICATIVA:

O presente Termo de Referéncia propfe a contratagdo dos servi¢os de Coordenagdo do Projeto;
Assessor de Coordenacdo; Supervisdo Técnica e Assessor de Comunicacdo para desenvolvimento
de acdes de planejamento, concepcao e execucao do projeto Formacao para a defesa e a promocao
dos Direitos humanos no mundo Juridico e da Seguranga Publica. Este tem por objetivo promover
acOes de fortalecimento dos Direitos Humanos no campo juridico e da Seguranca Publica atraves
do aprimoramento da atuagdo dos profissionais dessas areas. Em raz&o disso, este projeto busca
oferecer formacéo especializada, por meio de um ciclo de debates e da criacdo e publicacdo em

ambiente virtual e em redes sociais de materiais didaticos. Esta formacgdo visa atingir
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especificamente operadores do mundo Juridico e da Seguranca Publica, de modo a
orientar e fomentar suas atuacdes para a defesa e a promogéo dos direitos humanos.

Dessa forma, as funcGes de Coordenacdo do Projeto; Assessor de Coordenacao;
Supervisdo Técnica e Assessor de Comunicagdo serdo fundamentais para garantir o

devido planejamento e execucdo do projeto, de modo a promover o fortalecimento dos

Direitos Humanos no campo juridico e da Seguranga Pablica através do aprimoramento da atuacéo

dos profissionais dessas areas. A Coordenacdo do Projeto; Assessor de Coordenacdo; Supervisao

Técnica e Assessor de Comunicacao sdo, portanto, fundamentais para o projeto em questdo e para

a missdo da area de Educacdo e Cultura em Direito a Memoria, Verdade e Justica do Instituto

Vladimir Herzog.

4. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

As atividades a serem realizadas nas funcdes a ser selecionadas serao:

» Coordenacdo do projeto - responsavel pelo planejamento, concepcdo, monitoramento e execucdo do

projeto, o que inclui:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

h)

)
k)

Planejamento e concepcdo das atividades junto a equipe contratada para o projeto;

Realizacdo da selecdo de prestadores de servigos para o projeto;

Descricao técnica dos servicos a serem contratados no projeto;

Promover e coordenar as reunides com as equipes do projeto;

Promover e coordenar reunides para concepc¢do e validacdo da metodologia e conteldo a serem
adotados nas atividades de formacéo;

Promover e coordenar reunides para concepg¢do e validacdo do uso dos materiais de memoria,
verdade e justica e direitos humanos, para atividades de formagéao;

Elaboracéo do relatorio final do projeto, com detalhamento de articulagdes e atividades realizadas,
bem como aferi¢do de impactos por questionérios aplicados; além de acompanhamento da prestagdo
de contas;

Coordenar e supervisionar a execugao do projeto, monitoramento e avaliagdo, que consistirad em:
Supervisionar e planejar as atividades educacionais e o desenvolvimento dos materiais de memoria,
atividades formativas e de pesquisa;

Supervisionar e auxiliar nas elaboracdo e execucdo das estratégias de comunicagéo;

Realizar a gestéo de stakeholders;

Apoiar e supervisionar elaboracdo de plano de comunicagdo e redes sociais para divulgacéo e
disseminacdo, ao longo de todo o projeto, dos contetidos, registros, atividades e materiais produzidos
Assessor(a) de Coordenacdo - responsavel por assistir a coordenacdo nas atividades educacionais

e de pesquisa na area de direitos humanos, as estratégias de comunicagdo e gestéo de stakeholders;
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f)

9)

h)

apoiando a concepgdo e coordenacao estratégica do projeto, o que inclui:

a) Garantir a coeréncia, atualidade e qualidade conceitual do projeto no ambito geral
em consonancia com as prioridades do projeto, da &rea e da institui¢&o;

b) Apoiar a realizagdo do planejamento e execucdo do projeto, de acordo com o plano
de acdo e o cronograma de trabalho;

Acompanhar e avaliar os resultados do projeto, garantindo a forma mais eficiente e eficaz possivel
de a asseverar e expandir seus resultados;

Planejar, solicitar e prestar contas dos recursos humanos, financeiros e materiais necessarios;
Apoiar na supervisdo da Gestao do Projeto em consonancia com as metas e prioridades da proposta
em execucao;

Apoiar a definicdo de indicadores para os diversos niveis do projeto; o0 Acompanhar todas as etapas
do projeto, garantindo a coeréncia, atualidade e qualidade conceitual em consonancia com as metas
e prioridades da proposta em execugao;

Apoiar a comunicagao entre as coordenacdes do projeto, administracdo, areas técnicas e parceiros; o
Apoiar a gestdo de stakeholders;

Apoiar e supervisionar elaboracdo de plano de comunicacdo e redes sociais para divulgacdo e

disseminacdo, ao longo de todo o projeto, dos contetidos, registros, atividades e materiais produzidos.

»Supervisor (a) técnica - responsavel por supervisionar os conteldos e formatos e parametrizar

tecnicamente o desenvolvimento da formacao para a defesa e promogéo dos Direitos Humanos, o que inclui:

a)
b)
c)

d)

f)

Apoiar o planejamento e concepc¢do das atividades junto a equipe contratada para o projeto;
Organizar e apoiar a coordenacéo de reunifes relativas ao desenvolvimento da formacdo EAD;
Apoiar e coordenar reunides para concep¢éo e validacdo da metodologia e conteido a serem adotados
nas atividades de formacéo;

Apoiar reunides para concepgao e validagdo do uso dos materiais de memoria, verdade e justica e
direitos humanos, fruto deste projeto, para atividades de formacao;

Apoiar a elaboracdo do relatério final do projeto, com detalhamento de articulacdes e atividades
realizadas, bem como aferi¢cdo de impactos por questionérios aplicados; além de acompanhamento
da prestacédo de contas, no que couber dentro de suas atribuices;

Supervisionar o desenvolvimento e execucédo da formagdo EAD, que consistira em: (i) supervisionar
e planejar as atividades educacionais e o0 desenvolvimento dos materiais de memoria, atividades
formativas e de pesquisa; (ii) supervisionar e auxiliar nas elaboracdo e execucao das estratégias de
comunicacao; (iii) apoiar no planejamento das atividades de formacgdo junto aos prestadores de
servigos contratados e (iv) delimitar os contetidos das pesquisas e das aulas com apoio da equipe e

supervisionar o desenvolvimento.

N

» Assessor de Comunicacao - responsavel por assistir a coordenacdo de Comunicacdo; apoiando a

concepcédo e comunicagdo estratégica do projeto, o que inclui:
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a) Participar de todas as reunifes de planejamento da Comunicacdo do projeto o

responder diretamente & Coordenacdo de Comunicacdo da CONTRATANTE.
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b) Contribuir com a criagdo de estratégias para divulgacao do trabalho da instituigdo
com foco no projeto de formagdo para a defesa e a promogéo dos Direitos humanos no mundo
Juridico e da Seguranca Publica;

c) Sugerir pautas conforme as necessidades e calendario dos projetos e criar contetidos em texto sobre
0 projeto de formacdo para a defesa e a promoc¢do dos Direitos humanos no mundo Juridico e da
Seguranca Publica para todos os canais digitais da instituicdo por onde sera divulgado o projeto;

d) Administrar todos os canais digitais (sites, redes sociais, newsletter, email de contato), com énfase
na divulgacdo do projeto Formagdo para a defesa e a promocéo dos Direitos humanos no mundo
Juridico e da Seguranca Publica;

e) Ser responsavel pelo relacionamento com os publicos de todos os canais digitais da instituicdo o

f) Assessorar a producédo das videoaulas;

g) Realizar o monitoramento e a analise das métricas de canais digitais institucionais, sobretudo em
relacdo ao projeto Formacéo para a defesa e a promogéo dos Direitos humanos no mundo Juridico e
da Seguranca Publica;

h) Auxiliar a coordenacéo do projeto nos relatérios periodicos de prestacdo de conta .

5. VIGENCIA:

O periodo de execucdo sera de 8 (0ito) meses.

6. HABILITACAO TECNICA

Os interessados em participar da selecdo deverdo comprovar habilidades técnicas e expertise para
desempenho do servico para as vagas descritas, aplicado com a tematica de direitos humanos e
difusdo dos temas de Memoria, Verdade e Justica, bem como contar.

A andlise sera orientada pela comprovacdo de qualificagbes e competéncia técnicas dos
profissionais que sejam essenciais para a tarefa, observando-se, principalmente, a compatibilidade
da experiéncia com a funcdo a ser desempenhada. Sera um diferencial a comprovada experiéncia
em atividades e/ou com projetos similares. Para tanto, se aferir tais qualificacGes e competéncias
por analises de curriculo, copia de contratos com servigcos similares, Nota fiscais e demais

documentos que tenham a descri¢éo das atividades desenvolvidas.

7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO(A)
-Garantir a qualidade técnica do trabalho e um ambiente relacional adequado em atividades a serem

desenvolvidas;
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- Garantir o sigilo e a ética no trato das informac6es do projeto Formacao para a defesa

e a promocéo dos Direitos humanos no mundo Juridico e da Seguranga Publica, Termo
de Fomento n°® 03/2024;

- Cumprir os prazos estabelecidos no planejamento das atividades;
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- Arcar com o0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucéo do contrato;
- A inadimpléncia do contratado com referéncia aos citados encargos ndo transfere ao projeto
Formac&o para a defesa e a promog¢édo dos Direitos humanos no mundo Juridico e da Seguranga
Publica; Termo de Fomento n° 03/2024, a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar

0 objeto do contrato.

8. OBRIGAQC)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

- A Contratante devera promover o pagamento nos termos estabelecidos no item 9 do Termo de
Referéncia e ratificado em contrato de prestacao de servico;

- O Instituto Vladimir Herzog, por meio do projeto Formacao para a defesa e a promocao dos
Direitos humanos no mundo Juridico e da Seguranca Publica, Termo de Fomento n° 03/2024 ,
promovera o acompanhamento e apoio no planejamento, gestao e realizagdo dos servicos prestados
a serem prestados por forma de contrato, e nas condicGes dele;

- A contratante promovera a articulagdo com a parceira, Governo do Estado de S&o Paulo, na figura
da Secretaria de Justica e Cidadania, sempre que entender necessario para salvaguardar o bom e

ideal andamento do processo de execucdo e consequente resultados esperados com o projeto.

9. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

O prazo de realizacao dos servigos constantes na presente proposta sera de até 8 meses, contados a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério da Contratante e mediante a
necessidade do projeto;

O pagamento dos servigos contratados sera realizado em 8 (oito) parcelas, com periodicidade mensal
de acordo com os servicos estabelecidos no item 4 do presente Termo de Referéncia, atividades

desenvolvidas e nota fiscal devidamente atestados pela contratante.

10. REQUISITOS PARA SELECAO:
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Envio de portifélio/curriculo que comprove experiéncia para as funcdes descritas no

item 2 com projetos na tematica de direitos humanos e difusdo dos temas de Memoria,

b Verdade e Justica. Os documentos comprobatoérios deverao ser enviados para o e-mail:
selecao@vladimirherzog.org

Os e-mails com os documentos de comprovacao de experiéncia técnica, deverao
conter no campo assunto: Edital 004/2024/1VH — Selecdo Simplificada de Prestadores de Servicos
(Projeto Formagdo para a defesa e a promocdo dos Direitos humanos no mundo Juridico e da
Seguranca Publica) — TF n° 03/2024 e a funcdo que pretende se candidatar.

S0 serdo considerados como documentos aptos, 0os documentos recebidos na chave de e-mail acima

indicada observando o prazo estabelecido no Edital.

11. DISPOSICOES FINAIS

A contratacdo obrigar-se-a as condicdes contidas na Lei Federal 13.019/14, alterada pela Lei Federal
13.024/2015 e regulamentada pelo Decreto Estadual n® 61.981/2016 pertinentes ao assunto.

Os relatorios parciais das atividades e meios de verificacdo tais como: Relatorio Circunstanciado e
outros conforme necessidade, deveréo estar de acordo com as disposigdes do projeto Formagao para
a defesa e a promogéo dos Direitos humanos no mundo Juridico e da Seguranga Publica) — TF n°
03/2024.

A empresa contratada devera ter ciéncia e se compromete a conceder livre acesso aos documentos
e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para servidores dos érgdos e

entidades publicas concedentes e dos 6rgaos de controle interno e externo.

INSTITUTO VLADIMIR HERZOG
PROJETO - Formacao para a defesa e a promoc¢ao dos Direitos Humanos
no mundo Juridico e da Seguranca Pablica
Termo de Fomento n° 03/2024

Instituto Vladimir Herzog
Rua Duartina, 283
CEP: 01256-030 | Sdo Paulo/SP
www.vladimirherzog.org | contato@vladimirherzog.org | (11) 2894 6650
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